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Sehr geehrte Autorin,
sehr geehrter Autor,

wir freuen uns dariiber, dass Sie durch einen Beitrag zum Erfolg der Z]J] beitragen wollen und bedanken
uns fiir Thr Engagement.

Bei der Abfassung Ihres Beitrags mochten wir Sie bitten, die folgenden Formalia zu beachten. Damit neh-
men Sie Redaktion und Geschiftsstelle viel Arbeit bei der Produktion der Zeitschrift ab. Wenn Sie zu ein-
zelnen Punkten Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung.

Bitte beachten Sie, dass die ZJJ in den Rubriken Fachbeitrige, Praxisberichte und Analyse Kommentare
ausschliefllich Originalbeitrige veroffentlicht. Wichtige Dokumente, Stellungnahmen usw. konnen ggf. in
der Rubrik Dokumentation erscheinen. U.U. bietet es sich auch an, ein Dokument iiber die Homepage der
DVJJ verfiigbar zu machen und in der Zeitschrift darauf hinzuweisen.

Die DV]J]J als Herausgeberin der Z]] erhilt fiir die Veroffentlichung die Verwertungsrechte fiir die Beitrige.
U.U. werden diese auch auf der Homepage oder im Rahmen anderer Fachpublikationen veréffentlicht.
Zweitverwertungen der Beitrige in anderen Zeitschriften oder Publikationen bitten wir mit uns abzuspre-
chen.

Umfang: Wir méchten Sie bitten, sich fiir Beitrdge je nach Rubrik an folgendem Umfang zu orientieren:
Fachbeitrige: 3 bis 5 Druckseiten

Berichte aus der Praxis: 3 bis 5 Druckseiten

Analyse und Kommentare: 1 bis 3 Druckseiten

Veranstaltungsberichte: 1 bis 2 Druckseiten

Urteilsanmerkungen: 1 bis 3 Druckseiten

Rezensionen: 1 bis 2 Druckseiten

Berichte aus den Landes- und Regionalgruppen

sowie den Bundesarbeitsgemeinschaften: % bis 1 Druckseite

Eine ,normale“ Druckseite der Z]J enthilt ca. 6.200 Zeichen einschlieflich der Fufinoten und Leerstellen.
Andere Werte ergeben sich, wenn die Seite Grafiken oder Tabellen enthilt. Wie gesagt: es handelt sich da-
bei um Orientierungswerte. Uberschreitungen sind im Einzelfall nicht ausgeschlossen, miissen aber abge-
sprochen werden.
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Berichte aus der Praxis sollten nicht nur eine Schilderung des Arbeitsalltages enthalten, sondern auch die
theoretischen und konzeptuellen Uberlegungen sowie den methodischen Ansatz beschreiben und die ge-
machten Erfahrungen vor diesem Hintergrund bewerten.

Einleitungsabsatz: Fachbeitrige und Berichte aus der Praxis beginnen mit einem einleitenden bzw. zu-
sammenfassenden Absatz, der dem Leser eine schnelle Orientierung tiber den Inhalt des Beitrags ermog-
licht.

Anmerkungen und Quellennachweise: Anmerkungen und Quellennachweise bitten wir, als Fuinoten zu
fassen und keine Quellennachweise im flieenden Text unterzubringen. Die verwendete Literatur bitte mit
den iiblichen und vollstindigen bibliographischen Angaben in einem Literaturverzeichnis auffithren. In
den Fuflnoten geniigt dann die Kurzzitierung.

Literaturvorgaben:

Zeitschriftenartikel: Autoren (Name, Vorname; alle Autoren) (Jahr). Artikeliiberschrift. Vollstindige Zeit-
schrift (keine Abkiirzung), Jahrgang, Heft, Seiten von bis.

Monographie: Autoren (Name, Vorname; alle Autoren) (Jahr). Vollstindiger Buchtitel. Erscheinungsort:
Verlag.

Artikel in einem Herausgeberwerk: Autoren (Name, Vorname; alle Autoren) (Jahr). Vollstindige Artikel-
iiberschrift. In Autoren (Name, Vorname; alle Autoren) (Hrsg.), Vollstindiger Buchtitel (Seiten von bis).
Erscheinungsort: Verlag

Autorenzeile: Am Ende jedes Beitrags steht eine Autorenzeile. Diese enthilt die akademischen Grade, In-
formationen zur Berufstitigkeit des Autors/der Autorin und eine Ortsangabe (z.Bsp.: Dr. Martin Miiller ist
Rechtsanwalt in Diisseldorf; Prof. Dr. Gabriele Grof ist Hochschullehrerin an der Johann Wolfgang von
Goethe-Universitit in Frankfurt am Main; Dipl. Soz.Pdd’in. Heike Hentig ist Mitarbeiterin der Briicke e.V.
in Gelsenkirchen). Um fiir interessierte Leser/innen eine Kontaktaufnahme mit den Autoren zu erleich-
tern, bitten wir, auch eine Email-Adresse anzugeben.

Zwischeniiberschriften: Zwischentiberschriften sind bei lingeren Beitrigen (3 Seiten und mehr) wichtig
zur Strukturierung eines Beitrages. Andererseits sind auch Fachbeitrage keine Gutachten, so dass sich die
Gliederungsebenen i.d.R. auf drei Ebenen beschrinken sollten.

Formatierungen: Bitte liefern Sie uns den Text auf Diskette oder per E-Mail in einem der tiblichen PC-
Textformate. Hilfreich ist es, wenn Sie uns den Text in zwei Versionen schicken: einerseits als .doc- oder
rtf-Format, andererseits als reines .txt-Format. Es erleichtert uns die Arbeit sehr, wenn Sie von Anfang an
darauf achten, dass Ihr Text moglichst wenige Formatierungen enthilt.

Grafiken und Tabellen: Wir ibernehmen gerne Grafiken und Tabellen. In der Regel miissen diese fiir den
Satz von uns bearbeitet werden, d.h. sie werden u.a. in Gréfe und der verwendeten Schrifttypen an das Z]JJ-
Layout angepasst. Deshalb benétigen wird Grafik und Tabellen in einem Format, das wir bearbeiten kon-
nen (Word, Excel, WordPerfect oder andere gebriuchliche Windows-Tools). In Ausnahmefillen kénnen
Bilder oder Grafiken gescannt werden. Dies bedeutet jedoch immer einen Qualititsverlust.

Wir danken fiir Thre Kooperation.
Mit freundlichen GriiRen

Nadine Bals
Schriftleiterin



